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คําชี้แจงวิธีการมอบฉันทะและวิธีปฏิบัติในการเขารวมประชุมสามัญผูถือหุน และการออกเสียงลงคะแนน 
 

1. การแสดงเอกสารกอนเขารวมประชุม 
1.1 กรณีผูถือหุนเขารวมประชุมดวยตนเอง   
 ใหแสดงเอกสารที่ส วนราชการออกใหและยังไมหมดอายุ  เชน   บัตรประจําตัวประชาชน   ใบขับขี่        
บัตรประจําตัวขาราชการ หรือหนังสือเดินทาง 
1.2 กรณีผูถือหุนมอบฉันทะ 
 บริษัทฯ   ไดจัดทําหนังสือตามแบบที่กรมพัฒนาธุรกิจการคา  กระทรวงพาณิชย  ไดกําหนดไว 3 แบบ ดังนี้ 

- แบบ   ก  เปนแบบหนังสือมอบฉันทะทั่วไป  ซึ่งเปนแบบที่งายไมซับซอน 

- แบบ ข เปนแบบหนังสือมอบฉันทะที่กําหนดรายการตางที่จะมอบฉันทะไวอยางละเอียดชัดเจนและ
แนนอนตายตัว 

- แบบ ค เปนแบบที่ใชเฉพาะกรณีผูถือหุนเปนผูลงทุนตางประเทศและแตงต้ังใหคัสโตเดียน (Custodian) 
ในประเทศไทยเปนผูรับฝากและดูแลหุน 

   
 ผูถือหุนที่ไมสามารถเขารวมประชุมผูถือหุนไดดวยตนเองสามารถมอบฉันทะ   
 -  บุคคลธรรมดา 
     (ก)  หนังสือมอบฉันทะตามแบบที่แนบมาพรอมหนังสือเชิญประชุม  ซึ่งไดกรอกขอความถูกตองครบถวน  และลง

ลายมือชื่อผูมอบฉันทะและผูรับมอบฉันทะ 
(ข)   สําเนาบัตรประจําประชาชน ใบขับขี่  บัตรประจําตัวขาราชการ หรือหนังสือเดินทางของผูมอบฉันทะพรอมลง

นามรับรองสําเนาถูกตอง 
(ค)  ผูรับมอบฉันทะตองแสดงบัตรประจําประชาชน  ใบขับขี่  บัตรประจําตัวขาราชการ หรือหนังสือเดินทาง     เพื่อ

ลงทะเบียน 
  
 - นิติบุคคล 
     (ก)  หนังสือมอบฉันทะตามแบบที่แนบมาพรอมหนังสือเชิญประชุม  ซึ่งไดกรอกขอความถูกตองครบถวน  และลง

ลายมือชื่อผูมอบฉันทะและผูรับมอบฉันทะ 
(ข)   สําเนาภาพถายหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถือหุน  ซึ่งรับรองสําเนาถูกตองโดยผูมีอํานาจลง

ลายมือชื่อของนิติบุคคล  พรอมประทับตราสําคัญของนิติบคุคล (ถามี)  
(ค)  สําเนาบัตรประจําประชาชน ใบขับขี่  บัตรประจําตัวขาราชการ หรือหนังสือเดินทางของผูมอบฉันทะพรอมลง

นามรับรองสําเนาถูกตอง 
(ค)  ผูรับมอบฉันทะตองแสดงบัตรประจําประชาชน  ใบขับขี่  บัตรประจําตัวขาราชการ หรือหนังสือเดินทาง     เพื่อ

ลงทะเบียน และดําเนินการ ดังนี้ 
 1.  เลือกใชหนังสือมอบฉันทะขางตน  เพียงแบบเดียวเทานั้น  
 2. ผูมอบฉันทะโปรดกรอกรายละเอียดในหนังสือมอบฉันทะ  และลงลายมือช่ือผูมอบฉันทะและผูรับมอบฉันทะให

ถูกตองครบถวน 

                 สิ่งที่สงมาดวย 4 
คําชี้แจงและวิธีมอบฉันทะและเขาประชุม 
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 3. ผูมอบฉันทะจะตองมอบฉันทะใหผูรับมอบเพียงรายเดียวเปนผูเขารวมประชุมและออกเสียงลงคะแนน ไมสามารถ
แบงแยกจํานวนหุนใหผูรับมอบฉันทะหลายคนเพ่ือแยกการลงคะแนนเสียงได 

  กรณีที่ผูถือหุนประสงคจะมอบฉันทะใหกรรมการอิสระของบริษัทฯ  เปนผูลงคะแนนเสียงแทน ให 

- นางวนิดา วรรณศิริกุล อายุ 58 ป อยูบานเลขท่ี 10 ซอยสุดประเสริฐ 3 แขวงบางโคล เขตบางคอแหลม 
กรุงเทพมหานคร 10120 

      โดยระบุชื่อและรายละเอียดของกรรมการอิสระดังกลาวขางตนลงในชองผูรับมอบฉันทะในแบบหนังสือมอบฉันทะ
ที่แนบมาพรอมนี้ 

 4.  ปดอากรแสตมปจํานวน 20 บาท พรอมทั้งขีดฆาลงวันที่ที่ทําหนังสือมอบฉันทะดังกลาว  เพื่อใหถูกตองและมีผล
ผูกพันตามกฎหมาย 

 5.  ผูถือหุนประสงคใหกรรมการอิสระของบริษัทฯ  เปนผูรับมอบฉันทะ  โปรดสงหนังสือมอบฉันทะและเอกสารหรือ
หลักฐานมายังบริษัทฯ  ภายในวันพฤหัสบดีที่ 24 เมษายน 2561 

 
2. การลงทะเบียน 

ผูถือหุนหรือผูรับมอบฉันทะสามารถลงทะเบียนเขารวมประชุม  ณ  สถานที่ประชุมไดต้ังแต  13.00 น.  เปนตนไป 
 

3. การออกเสียงลงคะแนนและการนับผลการลงคะแนนเสียง 
3.1 การออกเสียงลงคะแนนแตละวาระจะกระทําโดยเปดเผย  โดยใหนับหนึ่งเสียงตอหนึ่งหุน  ซึ่งผูถือหุนหรือผูรับ

มอบฉันทะจะตองออกเสียงลงคะแนนเห็นดวย ไมเห็นดวย  หรืองดออกเสียง  ไมสามารถแบงการออกเสียง
ลงคะแนนเปนบางสวน  

3.2 ในกรณีมอบฉันทะ  ผูรับมอบฉันทะจะตองออกเสียงลงคะแนนตามท่ีผูมอบฉันทะระบุไวในหนังสือมอบฉันทะ
เทานั้น  หากผูรับมอบฉันทะไมไดระบุความประสงคในการออกเสียงลงคะแนนไวในหนังสือมอบฉันทะ  หรือระบุ
ไวไมชัดเจน ผูรับมอบฉันทะมีสิทธิพิจารณาและลงคะแนนแทนไดแตไมสามารถแยกการออกเสียงลงคะแนนเปน
บางสวน  

3.3 กรณีปกติมติของที่ประชุมผูถือหุนนั้นใหประกอบดวยคะแนนเสียงขางมากของผูถือหุนซึ่งมาประชุมและออก
เสียงลงคะแนน 

3.4 กรณีอื่น ๆ  ซึ่งมีกฎหมายหรือขอบังคับบริษัทฯ  กําหนดไวแตกตางจากกรณีปกติ  มติของที่ประชุมจะเปนไป
ตามที่กฎหมายหรือขอบังคับบริษัทฯ  กําหนด  โดยประธานในที่ประชุมจะแจงใหผูถือหุนในที่ประชุมรับทราบ
กอนการลงคะแนนในแตละวาระดังกลาว 

3.5 ถามีคะแนนเสียงเทากัน  ใหประธานในที่ประชุมออกเสียงเพิ่มขึ้นอีกเสียงหน่ึงเปนเสียงชี้ขาด 
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